DEUTSCHER
FUSSBALL-BUND

ONLINE-VEREINSBERATUNG

Checkliste fiir die Organisation einer
FuBball-Ferienfreizeit

4 bis 6 Monate vor der Fupball-Ferienfreizeit

Einen Hauptverantwortlichen suchen/ eine AG griinden

Termin far die Ausrichtung der Fupball-Ferienfreizeit festlegen

Evtl. Anfrage bei der Kommune zur Bereitstellung der Platzanlage
Platzanlage nach den Vorraussetzungen Uberprufen, ggf. nachristen
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Kooperationspartner suchen:
- zur Organisation (andere Vereine)
- zur Finanzierung (Sponsoren, ortsansassige Unternehmen)

» Ausschreibung erstellen und veré6ffentlichen (Aushang im
Vereinsheim, Gemeindezentrum etc.)

» Einladungen an mdgliche Teilnehmer versenden, mit
Einverstandniserklarung der Erziehungsberechtigten (siehe Muster)

» Evtl. Einrichtung eines eigenen Kontos bei der Kreiskasse bzw. im
Verein (Absprache mit dem Schatzmeister)

> Organisation von: Ubungsleitern / Betreuern / Helfern

> Beginn mit der Offentlichkeitsarbeit (z.B. Pressemeldung, Plakate,
Handzettel, Homepage des Vereins, Radiowerbung etc.)

2 bis 3 Monate vor der Fufball-Ferienfreizeit

» Anmeldungen sammeln und auswerten (Alter, Vereinsmitglied, etc.)

» Angebote flr Mahlzeiten einholen, vereinsinterne Unterstitzung
prufen (Organisationsform beachten: Catering, Lunchpakete, etc.)

> Abschluss der Vereinbarungen mit den Ubungsleitern

» Mogliche Rahmenprogrammpunkte (siehe Muster) aussuchen und
mit den betreffenden Unternehmen/Eigentiimern in Kontakt treten

» Anmeldung des DFB & MCDonald s FuBballabzeichen auf
www.fussballabzeichen.de

» Preise fur Wettbewerbe sammeln (Sponsoren, Sportgeschafte,
Vereine, etc.)
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1 Monat vor der Fupball-Ferienfreizeit

» Anzahl und Zustand des Trainingsmaterials (Tore, Bélle, Leibchen
etc.) Uberprifen, ggf. Bestand aufflllen

» Erstellung des Programmablaufs (siehe Muster) und Versendung an
die Teilnehmer

A\

Getrankelieferung koordinieren (Getrankegrof3handel o. a.)

> Helfer/ Betreuer einteilen und tber Aufgaben informieren (Arbeits-/
Zeitplan erstellen)

Kurz vor der FuBball-Ferienfreizeit

> Teilnehmer-Gruppen einteilen

> Presse informieren und zur Freizeit einladen

» Lieferung der Materialien (Lebensmittel, Preise etc.) Gberprifen und
sortieren

» Erste-Hilfe-Versorgung sicherstellen (Erste-Hilfe-Koffer Uberprifen,
etc.)

» Organisation der Mahlzeiten Uberprifen und die Gerichte festlegen

» Zahlungseingange Uberprifen (ggf. mahnen oder Nachrlcker
einladen)

» Erforderliche Finanzen erledigen

» Infrastruktur Gberprifen (Strom- und Wasserversorgung,
Unterbringung, etc.)
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Wahrend der Fupball-Ferienfreizeit

BegripBung und Betreuung der Teilnehmer, Gruppeneinteilung

Betreuung und Zuweisung der Helfer und Betreuer

Tdgliche Besprechung der Tagesplane mit den Betreuern
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Ggf. austeilen und ausflllen von Teilnehmer-Fragebdgen zur
Fupball-Ferienfreizeit

Y

Durchfihrung des DFB & MCDonald " s Fuf3ballabzeichen

Nach der Fupball-Ferienfreizeit

A\

Auswertung der Fupball-Ferienfreizeit mit den Ubungsleitern,
Betreuern

Auszahlung der Ubungsleiter und sonstigen Helfer

Abrechnung der Auslagen fir die Organisation (Porto, Telefon etc.)

Abschlussbericht der Finanzen (Einnahmen/Ausgaben; siehe Muster)

Abschlussbericht fur die Presse versenden
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Abschluss der DFB & MCDonald"s Fupballabzeichen-Veranstaltung im
Internet unter: www.fussballabzeichen.de

Themen fiir die Nachbesprechung

Ablauf (auf und auferhalb des Platzes)

Finanzen (Einnahmen und Ausgaben)

Resonanz der Offentlichkeitsarbeit

Auswertung der Fragebdgen der Teilnehmer
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Fazit: ,,5 Verbesserungsvorschlage fir das nachste Turnier”




